
Tirocini extramoenia: 

Per i tirocini extramoenia è necessario innanzitutto individuare un tutor universitario che 
guidi lo studente nella scelta della struttura ospitante dove svolgere il tirocinio. 

A tal proposito è possibile contattare anche il referente tirocini designato per ogni  CDS 
che orienterà lo studente/ la studentessa nel percorso migliore da intraprendere.  

Successivamente è necessario verificare che la struttura ospitante scelta sia convenzionata 
con il nostro Ateneo, consultando la banca dati delle convenzioni al seguente indirizzo: 

http://allegati.unina.it/studenti/tirocini/doc/ConvenzioniAttive.pdf  

 

Nel caso la struttura non fosse convenzionata, è necessario compilare il seguente modulo A 

 

 

http://allegati.unina.it/studenti/tirocini/doc/ConvenzioniAttive.pdf


che dovrà essere allegato al modulo di convenzione scaricabile al link: 
https://www.unina.it/didattica/tirocini-studenti: 

 

 

Il modulo di convenzione, con il modulo A allegato, sarà inviato all’ente ospitante che lo 
dovrà compilare, firmare digitalmente ( non firma scansionata) e trasmettere via PEC 
all’indirizzo del dipartimento dip.ing-civ-ed-amb@pec.unina.it. 

Successivamente sarà cura del dipartimento trasmettere la convenzione all’Ufficio Tirocini  
per la firma del Rettore, indicando nella nota di trasmissione il referente della stessa.  

Una volta assolte le procedure legate alla convenzione si può  procedere con il piano 
formativo: attraverso le proprie credenziali (username e password) ci si può collegare 
all’indirizzo: http://collabora.unina.it/ 

https://www.unina.it/didattica/tirocini-studenti
mailto:dip.ing-civ-ed-amb@pec.unina.it
http://collabora.unina.it/


 

 

Compilato il modulo online, il sistema provvederà a chiedere automaticamente conferma ai 
tutori universitari. Dopo aver ricevuto la conferma da parte del tutor, il progetto formativo 
dovrà essere firmato dal professore tutor e dalla struttura ospitante; infine, il progetto 
formativo dovrà essere trasmesso via e-mail all'Ufficio Didattica del DICEA,  all’attenzione 
della Sig.ra Monica Coletti monica.coletti@unina.it, e al tutor universitario. 

Durante lo svolgimento del tirocinio, dovrà essere compilato il libretto di tirocinio 
extramoenia da consegnare al termine delle attività all'Ufficio Didattica del DICEA e al tutor 
universitario. 

 

mailto:monica.coletti@unina.it


Per convalidare i CFU al termine del tirocinio si dovrà compilare il modulo AC, farlo firmare 
al tutor universitario e trasmetterlo telematicamente all'Ufficio per la Didattica del DICEA  
( monica.coletti@unina.it) 

mailto:monica.coletti@unina.it

